PRESIDENZA L TRIBUNALE
DI CATANIA

Rif. Prot. n. 10208/23E Catania, 3 1 GEN, 2324
Prot.n. &1 Sl24 J

Ai Sigg. Presidenti degli

Ordini Professionali, dei Collegi,
delle Associazioni di Categoria ¢
della CC.II.AA.

| Oggetto: portale Albo CTU e periti_elenco nazionale

A partire dal 4 gennaio 2024, con D.M. del 4 agosto 2023 n. 109 ¢ stato introdotto
il Portale Albo CTU e periti e l'elenco nazionale. In sintonia con l'evoluzione normativa
" degli ultimi dieci anni, che ha fortemente promosso la digitalizzazione nel campo della
Giustizia, il Portale agevolera la gestione elettronica degli elenchi, semplificando I'accesso
ai dati riguardanti i consulenti tecnici iscritti nei vari Albi circondariali.

: Recentemente, il Ministero della Giustizia ha diffuso la circolare n. 7358 del 15
dicembre 2023, nella quale, richiamando le disposizioni normative pertinenti, sono state
dettagliate le procedure per l'iscrizione all'Albo informatico.

L’art. 10 D.M. del 4 agosto 2023 n. 109 del prescrive che “Coloro che alla data di
entrata in vigore del presente decreto sono gia iscritti all'albo mantengono l'iscrizione e
possono chiedere di essere inseriti in uno o pii settori di specializzazione della categoria di
appartenenza o di una diversa categoria, allegando all'istanza una dichiarazione sostitutiva

contenente le indicazioni a tal fine richieste dall'articolo 5, commi le2 e i titoli e i .

- documenti utili a dimostrare il possesso dei requisiti di cui all'articolo 4”.

 Come previsto da circolare ministeriale del 15 dicembre u.s., detto adempimento
dovra avvenire entro il 4 marzo 2024 tramite il nuovo Portale.

~ L’iscrizione al Portale ¢ necessaria anche per coloro i quali risultino gia iscritti
all’Albo CU e periti del Tribunale di Catania, nonostante lo stesso sia stato informatizzato
gia dal 2018.

Per coloro i quali desiderino presentare una domanda di iscrizione per la prima
volta, sono previste due finestre temporali annuali: dal 1° marzo al 30 aprile e dal 1°
settembre al 31 ottobre secondo I’art. 5 comma 5 del D.M. del 4 agosto 2023 n. 109.




Per utilizzare il servizio, & necessario accedere al Portale dei Servizi Telematici del
Ministero della Giustizia e selezionare il box relativo al Portale Albo CTU, periti ed elenco
nazionale, effettuando I'accesso con la propria identita digitale.

'Si allega alla presente il D.M. del 4 agosto 2023 n. 109 e il “manuale utente
candidato” del Ministero della Giustizia.

‘ Ai fini di una migliore e piti completa collaborazione con le autorita giudiziarie, si
rappresenta che sono sempre pill numerose € frequenti le comunicazioni di rinuncia alle
nomine di CTU e periti. Pertanto, & opportuno che I’inserimento agli Albi CTU e Periti sia
richiesto solo da professionisti effettivamente disponibili a espletare I’incarico che potrebbe
essere conferito.

Si raccomanda la massima diffusione della presente nota, comprensiva degli
allegati, a ciascuno dei professionisti iscritti agli Ordini Professionali, Collegi, Associazioni
di Categoria e CC.II.AA. in indirizzo.

(\

\
\
\

I} Presidente del Tribunale
ANCESCO i o
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4/012/2023 Prima versione

1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

1l sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine I’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso I’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

1l candidato pud accedere al sistema tramite il link presente nell’Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https:/pst.giustizia.it.

1l sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine ’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
“oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si pud accedere al sistema tramite la propria identitd digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:
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e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
¢ CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e ’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

¢ CNS, se si ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o

restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni
inerenti alla sede del domicilio professionale.
Albi ed Elenchi - Manuale Utente Candidato
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Questo meccanismo ¢& stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare 1’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato. '

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, Ovvero
modificare, i propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:
Cognome :

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)

Residenza

. Domicilio professionale

10. Recapiti

11. Consenso al trattamento dei dati personali

VENAU AW

Segue schermata disponibile dopo il login:
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

ez{ Ministero dslia Glustizia
Porcorst chian e provist: u fun divitto

- Gestione Albi, elenchi CTU e alir] ausillar

nisdes del

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

Compilazione della domanda
Iscrizioni

Comunicazioni

Impostazioni

Supporto

Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, & possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua
selezionare la voce del menu “Impostazioni”. ' '

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto”.
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato l'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata® a “in
lavorazione”. :

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande & subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, I’utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore e non potra procedere. Se
invece l'utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare

Iinvio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

\ Curriculum Vitae

) Selezione del tribunale
Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo
Categorie e specializzazioni
Requisiti
Allegati
Riepilogo
Firma digitale e invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui I’accesso
tramite CNS)

PR R LN

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

i) nistaro delia Glustizia

Puraryrciien g ool ut g vt

Gestione Albi, elenchi CTU & altrl Susiiiar
it oo = ;i x

TG

Segue schermata disponibile dove ¢ possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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peexf Minlstero dello Glustizia
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Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compiia una nsova domanda-

Lio/ERncD

:b' Seaght. .

Dopo aver selezionato la tipologia ¢ possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove & possibile visualizzare e inserire i dati della domanda.

Ministero della Glustizia
Faxcorst chiart o precish: t tue diifia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda &

AdmiEenca
Scegt.. .
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso e/o modificati in un secondo momento mediante ’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati
personali). '

1. Dati anagrafici > 2. Curriculum vitae> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiaraziones 5. Categorie/Spedalizzazioni >
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

Richiedénte Domicilio professionale
Cognome XO00RX0xx Provincia X000t
Codice iscile RAERDOCHKOTINN Indirizzo KOCR0L
Data di nascita DOOY0000 op 00000
Liogo di nascita 30000U000G

Recapiti

Email PED OREARKEXNRN K

Emall PEC KB

“Telefono 12305678902

Dopo aver visualizzato i dati ¢ possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del ¢cv memorizzato precedentemente mediante
Iutilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.
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pradiniy 2, Curdeulumvitae > 3 Selesvne Tameale > & Dich ww > 5 Lstegorie/Speiulemason »

* Bl obligsntio
Hiepllogo airraulum vitse
Tito di ssfinGictin) prodesionali -
Mpn@cw‘ .
Cwuficariont -
Coepenancs -
Espariesize tneraths . -
BiRuEPUblirazial »
Ryre rrhxmsz -
©F Hitoriess ¥ ants e st il o 30 ghago TR 6, 2 o ’

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

1. Dati anagraficis 2. Curroulumvitae > 3. Sclouione Tribunale > &, Dicharszions . 5 Categodie/Speciahazaziony
B Regusiti > A Alepats B Riepilogs

fliepitago cufriculum vitae

Mul@ kL di O o — ‘ 4

Titoli di studio conseguiti

Titoler o Sbisict b Lr

000 {02 LivFenin Bioteeankegic =

Qrdird professionall

Drding professionale Bata Istriziony Luoga Narizions Numeco rftione

Thding mvpcati egrocurmtort ogah DO A R i

'TorsidPurmasione . -
Castificariont -
Comgrtgne -

Eaperianze bouwidhe
Bravetii/ubbiicationt >

Htreinkermaznsd

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio pitt ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, & necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 201 6/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
¢ la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo™, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione /o Ia
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come anveftiva con modificaziont dalla Legge 17 dicembra 2012, n'221
Compilazione della domanda CTU

1. Datianagraficd> 2. Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale 3 4. Dichiarazione s &, Categorie/Specializzazioni »
6. Requisiti> 7. Allegati> B. Riepilogo

* Dato obﬁligatoriu
Selezione Tribunale

Triburiate di coernpetecza {7
! Tribunale Drdinario - Tivol *

Dichiaraziona serizione pracedente (<)

® Dichia’od] psseré giaiscritt &lalho carmaced
O Dichiars ¢ nan essere kcritto all'atho tartsces
BLiscriziong Data iscriziote

335 14/06/2010 -

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
Visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvuitaes 3. Selezionie Tribunale> 4. Dichiarazione > 5. Categorie/Specializzazioni»
6. Requisiti» 7. Allegati> 8. Riepilogo

Dichiarazione iscrizione precedente

20DOB0O00AICO0SCGRIK W0l : X EKx ’ GRRR r—
’ S - oo K05
A
T3 Dichlaro di essere gidistritto all'albe cartacec del tribunale *Tribunale Ordinarin - Roma®

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare pill categorie all’interno della domanda.

1. Datianagrafici> 2. Curriculum vitee> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichigrazione> 5. Categorie/Specializzazioni >
6. Requisiti> 7. Allegaty 8. Riepilago

“ oty obbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Speciatizzazione

| Sengs. -

£ tndica denorminazione jane <o diversa
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1. Datianagrafici> 2 Curricdurnvitae» 3. Selezione Tribuaale> 4. Dichiarazione» B, Categorie/Specializzazion] >
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepllogo

* Bata sbbligatoria

Scelta categorie/specializzazioni

Lategoraly s : .
| REUSTICA E RUMOROSITA N .}
) iidhea e preciert ctigon e dhibisa
Spedalirzarions

w Sewg. . v
[ tcica i p iore 5t diversa

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per I’inserimento
delle informazioni.

1. Dati anagrafici> 2. Currlculumovitae > 4, Selezione Trbunale> 4. Dichiarazione>  S. Categerie/Specializzazioni >
6. Requisiti 7. Allepati> 8. Riepilogo

* bato obbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria{}

S

ita denomindzione precedents catejoid se diverss

Spierializzariome

[ S(ag’-L ) ‘ vl

@d’xa denaiminaziong precedents speciafizeasione se diversy

Segue schermata disponibile:
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1. Dati anagrafici> 2. Curriculum vitae > 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione> 8. Categorie/Specializzazioni »
6. Requisiti> 7. Allegati» 8. Riepilego

-

* Dato obligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (4
| ACUSTICAE RUMOROSTN % i
¥ Indica denpminigiona procedents categona e dversa
Precedente denotninacione defla categoria Hote precedante categaria
<4
Spediafizeazions
i Seegii. '
2 indica & inazions precedente special se diversa
Precedents i della spedializzaziona Piote precedente spedalizzazions
£

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata
cliccare su “aggiungi specializzazione”.

1. Datianagrafici> 2. Curieglurrvitaz> 3 Sefezione Tribunale s 4. Dichiwrazane > 5, Categorie/Spex joni >
&, Reqasity 7o Alegati> B Riepiluge

*Datis obbAgitons

Stelta categorin/spetializzazioni

fatt p— SR S—— - SE— PR s bt

| ACHSTIR B RUMORTISITA x -

7 i rogoriase

- Spedalirzazione

| BOUSTICA E RUNORCITTR v

7 ek . '

Segue schermata con I’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale »

6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*}

, Seegii..

03 Indica dencminazione pracedente categoria se diversa

* Speciatizzazione

| Seegii.
{,

1 indica dencminazione precedente special'tzzazioma se d?uersa

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Lategorta

0 ACUSTICA E RUMOROSITA'

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023

Specialirzazione

ALUSTICA £ RUMORDSITA

4. Dichiarazions *

5. Categorie/Specializzazioni »

*Dato obbligatorio

Pzioni
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

1. Datianagraficd> 2. Curricolumn vitaey 3, Selazione Tribunale> 4. Dichiarazione> 5. Categorle/Speciatizzaziont >
6. Requisiti> 7. Allegatiz B, Riepllogo

* Dati tbbligatosia

Scelta rategorie/specializzaziont

Categoria{

E Laegis -

3 tocica d it h

Spettizzazione

Segh. vl

3 fndds P " P -

Elznco spedializzaziont selezionate

Etimina Categeria Speciall zmazions:  Prioni

ACUSTICA £ RUMOROSITA' ACUSTEA E RUMOROSITA! -«

Nel caso in cui l'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite & presente 1’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione
precedente e rispettiva nota. Questa & presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni ' ' '

Elenco specializzazioni selezionate

fiminas Cateporix Spadializzadions Rafont
o ANTICHIA EARTE ARCHEOLOGIA C:> @
o ANTICHITA £ ARTE DISEGN STARPE £ INCISSON! ASTICHE @

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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£, Allegati

Selazions Trtunate

7. epilogn N

Sceils categerierspedializzaziont

Comipeialy

3. Mhehararinass A G ISper

2 ety

oy
Eregndeany Seiblntss

Elenco spegializzazi

o IREDATORE IR ER BFRIHAAEATS

1 TRASUTTOR E INTURIRET ALDAIESE TIRAGY

ts TRAGITTOREE NTRRRRE S BECHANI (TR WL}

‘g BRI ZUDER TR0 ARALSITHOUM,

3 MRS ZUOLOA FTOICA

BERRLMN O MAELLATD

3

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti

La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

1. Datasagraficl> 2 Cumioulwnvitas> 3. Seleziooe Tibunalv» & Dithiardzions > 5 Calegonie/Specializrazioni
6. Requisiti > 7. Allegati> 8 Riepiloge

Lzt AbeigIno
Hogquisiti

Ettadrane dalana (4 Eslarionando D rdicuala nasianates)
Seegi. v :

Indighind i dtRESATY

~ Condirre penali )
SoepHas v

e (grdaroe widte

PrevadiTentiin maro dipveunzions
{Caebario Gldiaaled )

Seegih. e

welkare {pronedreni i dl st

Bottopuste w doredraetipersil 1
Sceghien ~

ek Froaderiati pord

- Oesessire() UTRO e L i

Stegii.. -

Ied Cane 1 pURBaEsTiY
Sanziors dachiinanit’)

Seeffin ~

RO K2 SATION RPN SLEIN

i

B:4

Imengalxcon g3 abblighidiFormmene;
contrmiu e revioerzal ()

See.. -

“indicaré ghoblilighiconicuis & inregata

Pubblico dinendente

- BahibY: ArERQ

[AE ORIV, 1

Pibblic Siponienti con qualfica
Sopg: -
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si pud facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

Pubblico dipendente

b fyicral 1 Akt ‘.'v:
@ cevsiaooe

Pubblicy dipeadents éon qualifics

Seagh. LW

La scelta della qualifica “Docente” permette I’ inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
atermine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente

Pubhlice dipéndants kol Ambitad gipandenza

gsAErI0cs ¢ 8 Dozenza uriversitana termparanea
Putstiice alpendants ron qaalifics
Doceste ”

Dt inizid Tontratts 3 tarming Data fine ontratto & tiniing

L= oeissa0n B m> 811172008

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se & stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipendente

Pubbbco dipondante dal Ferbitd di dipendunzs

RGO oo e

Pitblics dipendente ron quaifica

Duteria: v
Dafa ini terrtto a terming ata fine contratts 3 terfting

CAMEVAALA 5] EOATNALAL

| Contrattididocenza aterniine

Elimiria Data inizia Data finn

%] 1312008 1201172022
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Pubblica dipendente

GUABAARRA -]

Putsbiicn Spendertn :mq@*u
s . 5

Cliccando sul tasto “continua’ il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” & possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

1. Dafianegrafici> 2. Curiculumvitee > 3. Selterione Tibunales & Dichdarazioney 5 Categerie/Specializzaziond
€ Requisiti> 7. Allegatl » B. Riepilogo

Allegati obbligatori

Ky 2 roscich 1 ssionedol bRnnale {1}

> Hessn i srionats } PRI e |
Lopla det dorurrenta i identity
Nessun flsseleninaata :;';miqu;c
Modmalloga gptionali . I . 3
{ it et A5 DR

Elenco allegati caricati

Nessun augate Cancatn

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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1. Datianagraficly 2. Duriculumivitaey 3. Sefoeinne Tribunaley
6. Requisitis 2. Allegati > 8. Ricpilogn

4. Didviarazione s 8. Categerie/Speciatizzazion »

Allegati obbdigatori
Tetificatss S msidonzi it del Bribaanate (1)

Nessun filg splezicnato | SLEGTRUE
Lopia del docarnents diiderdith -

Resaon fle sokegionaw mmu

Mostn allegat! ol v
{7 ot i WL AGRR
Etenca allegati caricatt

Eimina “Tipologis aliegate Wi file imensicoe Scarica
o tifsanedi esidenea nelia o el riborssie download po¥ 6K3 &
o) Copgel dicumints B idertit tast po¥ gL &

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Elerico aflegati tasivati

Eliina Tipatagiaalagite Fomatis - Bewanians Seasica

=c>_u Centthicamell week documenion gt KB

Lo ntiniant detla flustinig

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, pud caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cioé
cliccando su “scegli file” & possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3. Seleziong Tribunale >

8. Requisiti> 7. Allegati > 8, Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza noifa dircoserizions det tribunale (1)

Nessunfile selezionata

Copla del documento di identith
Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali . @
Allegati opzionali

Certificato « Iscrizione ad assdciatione professionale (1)

¢ Nessun file selezinnato

Certificazione/Attestazione def ¢redit conseguiti {13 (21

4. Dichiarazione» 5. Categoria/Spacializzazioni >

| sceRuiFilE

[ sdkcupne

seeunts | <G

Nessun file $elezionato m::;un}s ’
{2) £ possibile caricare pill file per questa tipologia di documenta
{1} 6 aitocertificazione ex ort 48 DVAR, 4452000
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.
Scarica.
Infine & possibile visualizzare ’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica”. &
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1 Datianagrafici> 2. Corrculumivitae s 3. Selesione Tribunaley 4. Dichiararione >

6. Requisiti> 7. Allegati > 8 Riepilogo

Allegati obbligatori

Cortificats di esidénza riell dircsorizions del fribumale 1)
Nessun file selezionito

Copiadel documents o identith
Messun Fle selezionato

1) o autocertifitazions éx art. 45 AR AUSFE00N

Elerico aliegati caricati

Eliming Tipologizatiegeto

! CEtificato di residderiza nella tircostrisiotie del tribunte
£ Copiadel docurnento diidertina.

<=

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.

5. Categorie/Specializzaziont »

tigena file Cimensione Scarica
dwond pdf BHE FA
et pdE suE &

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati. |

1. Datianagrafici> 2. Coriculumvitas? 3. Sefezione Tribunale> 4. Dichiarazone> 5 Categore/Specializzazioni»
& Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepliogo

Richiedente
Caghoine Domileiio pralessivnele.

“Homa: Emall PEO

|

Codicatiseals Email PEC
‘emal@pecit

Batadi nascita . Telefona

‘010171560 717888555

Uisciges o nasielts

FESDLE {FIRENZE]

Tribunale di competenza
Yritwnate di compatenzi Dichiaraziond birizians precadorte
Vibunaly Ordinatis - Roma 63 soitta altslte saricia Sel trburaly VTiburals Diinarid - Roma™

Categorie e specializzazioni

Categora Specalizzzione
CRTOTTISTA ED ASSISTENTE INOFTALMOLDGA FREVERZIONE, WALLTAZIONE E RINBILITAZIONE DELLE DESASIUTA VISWEIPOUISIONE

Réquisiti

Gitpidianzataiana

tondanne penall
e

A6l b misiare irnsions {Casaliario Clug
Pl : :

mmm a procediment] penali
o

MediciChirurghe

Sanstont dircpinar
[

Inregola con gk obblight di k fep
batiagloskilightincagols. S e+ i
mblg?\i [cﬂmﬁn. mntnbuwi # preaddiizali

Pubblico dipenidenta

Fubblico dipendenta dal Ambito di dipendanza
TS0 Ifsegnantents:

Pubblico dipendante con quatfica
| bocenie

Aliegatt

Tipotogh allegate Mamafile Pimienslons Searica

&

Centificatn di s s diecpsgrione def triburala (1) docrpdf 1058

Cepiadd dacuments diidentts . doez paf “iea KB

{1) 0 uEERRrifRAZANS X XL 46 DR R AS2000
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Cliccando sul tasto “completa la domanda™ il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui & possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

Il pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID ¢ equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

Allegati
Tipokigls atiegnto Kok fith Devinstina Seaiien
Certficain g residenta ivela rcowstizione def bibunale 11} download pit 3 &
Copia et teearran dikentth ot T4 &

‘w.}a ‘s B AGDPR

& scorcadoroanin

Segue schermata con la richiesta di conferma:

S s i domanda wan sE

W
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare I’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

Drevinga compilata cavsettaments

[J Estremi delfa dornanda

Menuticativa domarnds Hova Isorizione
SR 3a0E-A542- 8253 BRaske 1108 Gidisentto 3 atbseienco aarticen
Cognome Haens [t g reistitd Yedide Barale
e CORENZD Tadeon ERANZYPIZHSOTH
Abe/Elefen Tbonale Dita tiazione
Aoy Tilburiale Ordinatio + Roma poRR/ZE2 VY
Ko dovranda
Compitata

W Categoie e specializzazion

Categoda Specinfizrazions e Asiond
ACLSTICA E RUNDROSTNY ACUSTICA E RUNCRCSITA o
-

Vizuslieea maggiod informazioni

O Son proviste e ot & tma:

¢ PICSIPOF fdvanicad S ri siitoseridone digiale che pud ‘wuﬁhp&ume@nﬁéwm‘ v
| ~CRAESTCNS Advanced Blectbnic Sigratived, pli ssatd appesta sy qualviasi o di e, Enmuungot gentiraty Wiorose? Word, Cpenlifics iiker sémipici fia  esta, Bigimmagine, POF-
| civé givveest i e gared. ’ oo o R ’

# Firma digitale dellz domanda

1. 5alva it PDF della domanda cliccando sol seguente callegamento
& sakat eEdi s <0

2, Firma digitalmenta i POF

3. Clicca I pulsante sottostante e seleziona i documento PDF firmato

File POF ficmatn £
Nessun file sclesianata scrse @

- <o

Cliccando su “scarica PDF da firmare” & possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” & possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda” il sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

o

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

11 candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili i seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.

Gastione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila uha nutva domanda

mbn/menm

Sceglf v

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

£ Ricerca domande compilate

Albo/Blenca Data creazions DA Data creaziang 8

Scegh. v COAMBAMA <] GUAAARES -

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi” il sistema ripulisce i filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema & possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione

Descrizione .

Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

' ‘i [ 'liermi:ha‘;onl pilazione do ma hﬂgj]

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

digitalmerite la domanda |

Permette di firmare 1a domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

=} \[;:ngygmen;co'fétémafito delbolloJ

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopo la firma della domanda).
Attenzione la funzione & disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

- Eiiﬁiria‘:‘l:a:&bmancf'a‘,‘]

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti &
disponibile dopo il pagamento del bollo.

B [ Cancella domanda ]

Permette di cancellare la domanda.

@ | Integrazione domanda. |

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
I’accoglimento della domanda, anche parziale).

Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,

’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

3 Estremidella’domanda

Hentaine damndy Mitve mozione M. iscriziore Dataismizione
S Ao EB T2 07 e Rty o dbitetencn fartsiee W= 7oz
Crgrrn Hore . Ditix denascila Cadivg fiscale
S0 »360pnN0 ‘d1io1/1e85 HOERNAR,
AlayEtenc frbxrais L3402 CToAZIONG
P ¥ e ] Tritspain Orginario ~ Bomss 07//2023 1605
State dorrards
Sscrizione avvemia serm hrticrse

R Categoriee specializzazion

Categorta Spedalizzazione Esita . priont

PREVENZIONE EDINCIDENTE SULLAVER PREVENZIDNE ED INDIDENT) SCLLAVORO Areota @

Yisualizea maggiar nformisioni

Il pannello “Maggiori informazioni” pud essere aperto per consultare dati ancora pilt specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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AL
& Soiea uricubim vitag
& Allegati
Tipologh alitgato o file Bats uptoad Dininslone ‘Semien
Certificato df residsiza nalla circoserizions del tibuinale download, fianata_PADES pdf 21172021 1182 2158 &
Eopia del docuimento di identits dowriond Firiats, PADES pet U021 1982 2K &
= Udienze relativerdlia domanda
Udlenzadel 29/11/2021 v
& Ricorsi
Dtz prasentizions Exite ‘Data atite
297112011 Accoito parzialinenti 28/11/2021
£ iter della domanda
FHM1/2021 1152 Compllate
20211152 Finnata
29/1/2021 1153 Irwiata
25/111/20211187 istrutionia
2BN2021 1157 Inlavurizione
281112021 1182 Brontd per dishza ;
22T 1I5e Udienzs assbgrata
2021 15T Ydiehie sudita
29/ 1172027 1201 Aceoita parzishienta
20MI207 11208 Iserizione awenuts
L’icona ® permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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Data presentaZions Lorta w'hppele
A dTHIOIN Caoird dhppelio - Poianza

tiiudzion del ficorso

o

‘Cateporié @ eperializzgion opgettods! rictrso
£7 REGSTRAZION! MASKETICHE
21 TECMICA DI REGISTRAZIONE

informaziont legale raporesentante

&5 Esita del ricorso

Esite Data esita

Motivazione esito

R

Nel caso in cui si sia effettuato 1’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove ¢ possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

Visaiizza mageiont msformazions e et .

& Sapagurisin vise
¢ Allegati
Tipologia atiegato Nome Fla Dataupload Dimanslone Scarlca
[< d ! ol ttuandd dawnloadpdf TINGIA2T 0BG, LT &
Topia del doturmento di identit downtoadpdf 2700612022 0666 s¥a F3

£5 lter della domanda

20620220906

2HDRREI20506

Lompllata

rita,
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2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[ Estrerni della domanda

xdent:ﬁcm m nda Nuwia isoriziors,

mmza»mr-&m.am-amzmm st

mwesam Txibmkz xtatrazions
mcru S mmomm CRgei

{22 Profilo professionale

Brofils professionals

R Cateporia @ specializzazion

Categoria . Spctalizzaxiong Esite
BERONAUTICA APPARECCHISTURE DU RDRDD

Nistiallzéa migglariinformagioni E

0 irlpagiadel wwmmmmwwmmmm DT ' IR
Lo previsto dal proveediment o del Direttore detffpansia defte Enbratia det 1908 300 ) frkess fan I:aponrpwbmenméﬂta Fumaionk Bubibfics, sifort, 26 nessish tsnd dmimessal |
| imbars eﬁmmmﬁmmm

B3 Pagamento telematica del bello

4. Satua Firipranta (hash) délls damanda
tmmn&ﬂﬁét}édlz\domm
i ’k MW&WWWNM:

2. Effetiis if pagarienito talematico del bolls

3 Cﬁca:a  pulsante sultostante e seleziong fa vicevuta telermatica pagamienta

; mmn ﬁb w'u " - s e 6 T i vt S S
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” & possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita & disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[ Estremi delfa dormanda

“Hpraiboative demuida uow Berimone

SSRGS BRI 208 5

Coipining oo, st Retalé
o s s s
Moo Tritusside Utz ooy

AbsCTY V Tiburald D« Foma s e

Statsdoanda Teerning ultion per integrarione

; u;iu_egaém wheRy | 1670242022

R Categorie & spedializzaziont

Categurtn Souciaibecetloos Eifta

ECLTIA FOGNATURE E1 ACOUEDOTTY Ko accoha

Vistirea raggion infosazioni ~

‘O integrazione della domanda per udienza

Wtegrazions s baricare
Nagsur e selesiandty ‘ :scssu}a‘gﬁ
Elenco allegat caricati
Eliming Tiptiegla altégato [T Dimensine Seariea

o @ wegranone vdienza Sevmaaad puf s &, <::

Cliccando su “Carica Allegati” & possibile attraverso la'navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o pin allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati & possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download & possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera: '

Pagamento tassa governativa

" [Destemi dalla domanida

AT TR R AETIRENR.
Irkaiel S TS s
LXBATE Kone Batad qait tafiatiside
5] : aniy koEes e
Hibéstloncn Trtumate Eisnccensing
iy TR O FiA T
Eratedomondy Tersvitone LTS BEr paZIrEnio TS
Aerolta pantshnte ‘Wiossne
® (ategorie 6 speciafizzazioni
fatagoria Spaciatecaziions 'eiha,
ANSIENTE £ WERRITORT CEDLGR sl
AMMENTE E TERQFDRD fads Testy ~liemit
AMIIENTE E TERSSTURKD, - DFESI PELSUTLD hmvassit

CHRURTEA magpian it maTont

© 1§ pagpwnente tiadl gt A dop
h PRy RS " N

£ Pagamento tassa governativa

1, Genera avvise con PagoPA e scarica il PDF
2. Effettua #f pagasnento presso PSP

3. Clicca !l pulsante per verificare lo stato del pagamenta VERPER SIATO PASARINTD

i DETRD

Cliccando su “Genera avviso” € confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato 1’avviso di pagamento in pdf
per Putente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

§ < aprrs una posinens detutora ton Pageld paril pagarrenta elia tas53 o cancassinng

1 governatia. Sel sicuro divoler procedere?

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,
cliccando sul quale ’utente pud scaricare ’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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B Pagamento tassa governativa

‘1. Genera awiso con PagoPh e scarica § BOF

2. Efiethun il pagarients presso PEE

3. Clicea t pulsantss per verificare lo-stato del pagamenta

MO,
Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento™ il sistema verifichera, previa conferma del messaggio

che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
i sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Se il pagamento risulterd etfariuaty, Ixdomanda a 3 allo stato Tassa pagats! Sef sicuro o
volar protesre?

Se i sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e I’utente ritornera nella dashboard
contenente I’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subird modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Hpagamanto delly ta4ss g ConcRLsiang pruernaTiva HGaits effeians 1o stare della dnmanita & stats Aggiorna

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.

Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente. :

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalitd ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato pud visualizzare 1’elenco delle iscrizioni distinto per
tipologia di albo.

emaf Ministero della Glustizia
Parporsi chiart @ paodiss; wo- e diitls

dificasion daka Loggs 17 dicembra 2013: n 221

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione & possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione”).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunate Dataiscrizione Stata fscrizione Azioni
Ribo Periti Tribunale Ordinario - Roma 24112021 Iscrizione attiva @ @ -]
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma 2170472022 |suizione attva @ 7%} (-]

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

+Dato chbbpatorio
@ Richiesta soépensione lscrizing

Souspensinng dal {*} Sospersicne al ("}

LG MPATAGA o Gl MIMAADAS n

{ Catgeriee spetialErazion per ol si richieds Ja sospentione
£5- APPALTI PUBBLICLE BRIVATY
£ APPALTI PUBBLICYE PRIVATH
55 LOSTRUZIONT ChILE
71 EDILIZI PRIVATA
5 URBANISTICA
¥ PIANIFCAZIONE URBARISTICA

Note
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E p0551b11e chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazmne dall’albo di una o
piu categorie/specializzazioni.

* Data ehbligatano

© Richiesta cancellazione iscrizione
Mot Tancetbaziona {*)
Sregh... !
Categurie' @ spacializzaziani per furs: richiede la canceliazidnia (7

) Tutte e cateporie e specializzaziant

02 ASSICURAZION]
{3 ASSICURAZIONI AUTOMDBILISTICHE
[ ASSICURAZION! DAKNI

Note

WOIETRO

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne
altre finché non saranno evase da parte degli uffici.

Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultablh
nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione”).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.

Cliccando su “Maggiori informazioni”

¢ possibile aprire una sezione contenente i dettagh su

eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione

selezionata.

Ministero della Glustizia
Pereorsi Chiart 6 progisi: un two dirftto

Gestlone Albi, e!enci‘u _CTUZe altri ausmaﬂ

"pf’EVfSIOfETBwI alr‘arr. 1Bnnmes cem

Dettaglio Iscrizione

[3 Estremi Iscrizione

Naominative
Emaif PEOQ

Tipologtaatbe
Albo Perit

Statn Iserizione

Iscrizione attiva

Categoria attiva
‘GRAFOLOGIA FORENSE

PORTI NAVI E NAVIGAZIONE

Visualizzamaggiori informaziani -<_‘_:

RDIETRD

Codice fiscale
Erreil PEC
Tribunale Nurriens lseriione
Tribunale Grdinaria - Roma 3
Speciafizzarione
FIRMA GRAFOMETRICA

* COSTRUZIONI MAVALY

Datadi nascita

Data Iscrizione

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o pil ricorsi,
nella schermata & presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi- presentati, come

illustrato nella seguente figura.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

43

o




%Mé&’aw azé/é %Md/dﬁm

.@WW ot? ﬁywmmw gu«é«am ot ‘?omaéoé& ..?owm
gmgmmé/v&ﬁﬂ’ “'vﬁ;,/‘ tive SHutomatiivats

&3 Ricorsi

Data presentazione Esito Data esito Azionl
O102/2021 @
01/05/2020 Accolto 6Y/0572031 @

Cliccando sull’icona a forma di occhio-si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso. '

£ Rirtrso A
ata prmntaziang Carte d'Appelln
1AfOT1262Y Corte dppelio-Potenzs

Mctivazioni del sicorse

’éaiego%ie e specializzaziont oggetto delsizorsa
€3 REGISTRAZIONI MAGNETICHE
2 TECNICA DI REGISTRAZIONE

i jafi legate rapy antey

B Esito delricorso

sty

Mativazions ésits

g
P

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione /o udienza disciplinare & possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Sospensioni

Sospensione dal 03/10/2020.31 05/10/2020

Sospensicne dal  03/10/2020 Sospensioneal  05/10/2020 Motivo sospensions. Sospensions d'uffico

G iee i iont

B! ¥ L

£ ASSICURAZION!
£3 ASSICURAZION! AUTOMOBILISTICHE
€ ASSICURAZIONI DA

Tipologia allegata Nomefile Data upload Dimensione Scarica
Verbale di sospensiong -domandafirmata.pdf D216/2020 05:59 BOKE &
@ Categorie e spécializzazioni cancellate
Categoria Specializzazione Data Cancellazione ‘Motlvo Cance!liz!cne
ENERGIAELETTRICA ELETTROCHMCFL 107122020 13:25 Cancellazione d'ufficio ‘
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/202013:30 Pensionamento
7= Udienze disciplinari
Udienza disciplinare dat 1670772021 £
Datawlienza 16262021 . .
Esito udienza Avvertimento :
Tipolagia altegata Nome File Bata upload Dimensione Scarica i
Verbale udierza distiplinare OWASP _Top_18-2017_len|_signed pdf 16/07/2021 1558 1MB 1
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7= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020

s
Data udlenza 1011272026

Esito udienza Cancellazipna

Categoris e specializiazioni oggetto delf

&I ASSICURAZION)
£ ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTIOHE
4] ASSICURAZIDNI DANNI

Tipologla aflegate Nome flle Data upload * Uimensione Scarfca

\erbate di sespencipne carandafirmatapdf Gur1a/ oG 0850 BOKB

e

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione €/0 di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Rithiests stspansiond iscrizione

Richiesta sospensione dal 14£10/2023 af 2071022023

* Sespansionedal 147102023 Sospensionaal 20/10/2023 Mot

Wotivi
Categon’e e spetishizzazion per 0 #stata richiesta la spspensione
%1 AZRONAUTICA
¥i APPARECCHIATURE DY BORDD
T OOSTRUZICN] AERORORTUALE
L3 ARMIESPLDSH £ BALISTICA
T4 BALISTICA

Nate

RICHIESTA SCEPENSIONE PER SOPRAGIUNTI MAPEGN! PROFESSIONALL

ez mag

© Richiesta cancellaziona scrizione

Motive Canteltaziine

Cabe-‘g’sm‘e : i & ¥ pertd 1a b i)
7 ASSICURARCH

% ASSICURAZION AUTOMUBILISTICHE
£ ASSICURAZIONS GavNl
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato pud visualizzare I’elenco ed il dettaglio delle

comunicazioni inviate dal tribunale.

@!ﬁero della Glustizia
Percorsl chiart @ pracisi: i 1 didtto

Gegtnone Alb:, glenchx CTU e altri ausi

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista

delle comunicazioni inviate dal tribunale.

( gmlstero della Glustizia
Percorst chian & precist, wi fug diift

“Gestione Albl. elenchi CTU ealt ausiliari
prevlslnnedlmiwlan Iemmesde Deuvtoteggemqtmhre?ﬁ

Elenco Comunicazioni

{11/97/42022 16:34) Assegnazione data udienza v

[26707/2022 16:14] Assegnazione data udierza -

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.

Inistero della Glustizia
Percorsi chiar e precist: un tuo diitto

- Previsiond di eui allart. 15 nonles dél Decreta Leggd 18 ottobre

Elenco Comunicazioni

{11/07/2022 16:34] Assegnazione tata udienza <=

Gentife candidato/a.

b et

le comunichianmo che la domarnida volta ad ottenere liscrizione alfatbofetenco *Albo CTU” nelle seguent: categorie/sped i
» AMEIENTE £ TERRITORIO - DINAMICA COSTIERA

" verri esaminata in data 12/07/2022.

Cordiali salutt.
Tribunale Ordinario - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato I'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni pud visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

Ministero della Glustizia
Pardivs) e 8 peeeiol o 100 oitis

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano i due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV*

2.13.1 Modifica dati personali

b

Cliccando “Modifica dati personali” & possibile visualizzare /o modificare i dati della registrazione.

infstero dello Glustizio
Porvorsd tihkart o proacis! w0 oo d¥ite

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:

Fraia istara della Giustizia
oo chi i priel w s drite

Modifica dati anagrafici

» Dty Mhtsgutirie
Dati anagrafici :
i Lagharia
REKKX. { ERRRXNK..
Lt Do D s Py Sessis 0 R
" KXEORRRIOOGHRY ! pmeris 3= SRR, v
mzma L 'aseia r) K 1) T ]
s v bexkagy e iocomxex
uuhmhmmmm
clevw: naberxiorme TR
Residenza
Hidhineds rg@'zﬁfnz;acw v:wnmammem: ¢} (mmmvmlﬁe!uﬁ»{ 1
LN A4 LI £4550 vy » KRKWR ‘ ' A4

ESTERY
o
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Comine asteey nexidenza )

difizas b vegiterdn ']
FHERLOORELR OO

Domicilie professionale

apralepimale Y 2 r
L KKK * WOXEARLR >

witeess eemeto grofeasion e 1%

ROCOBOVREXANON.

Recapitl
Vois sinsronica e LG () - Drvsca Elénmrbizal coriticata - PEC
LXXCOXK Bueebsveiakesisd

Recapiva wigfonin [
RERACOORRARRNA

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” & possibile impostare la lingua di sistema.

e Ministero defia Glustizia

Poiowst chiah o priial v fucr it

stioha Albi, elenchi CTli &
Rk kA8 nonies d&fv 4

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove & possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua. :

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

inistero delia Glustizia
Frrvorsi v o pemsi: 98 b anlic

Carmnbio lingua

* Dty ohbaigatee

Seleziona lingua
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV” & possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

m@ﬂeﬂ) defia Glustizl
Forvrutuhion v peasst un o St

tGestions AlLE Rlenchl CTU & Attri Susiian
Mo U I i U e B

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove & possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il

relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

A, Titoll di studio/Ordin professionall ¥ 2. Corsi/Fourazione > 3. Cerbificaziont s 4, Lompetenze »
5. Esperlenzefavorative, > 6. Brevetti/Pubblicaziont s 7. Altreinfarmazioni

THOU di studio consezuiti

LI Nesun badio o sttia

Ordini professionall

LMo oo professiony.

AREVA

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

¢ Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra

* Materia: campo di testo libero dove indicare I’oggetto dello studio
Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio

di diploma, laurea o diploma universitario
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Nome corso di laurea: campo di testo libero

e Scuola/universitd (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si €
conseguito il titolo

e Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

e Anno (*): indicare ’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

e Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

e Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

e Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

) o ) “fiatoohbligaforio
Tipologha titola distudia {*) Matoria
Scegli. v
Titpto di studio
Name eorso laurea Seonlasariversits £
Mese Ao (%) Vigtazione Liode
| Scegli. . Scogli. v o

Note {numero di carattan massimo: 500)

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprird una finestra in cui si andranno
inseriti:
e Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i
valori degli ordini professionali
Luogo di iscrizione: campo di testo libero
e Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale
Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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* Qatn abidigatorin

Orelr rifisssanate ) ) )
Scegia -

Lusigt kAot )

Carniserzums:

ET IO R

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titali di studio conseguiti

Tigologia titola di studio Scuolaluniversitd Conseguita Titolo di studio Bzioni

Latirea Trignnate Sapileriza - Universith of Rorma Q72001 L0 Lauree in Fildsofia @ & @

Ordini proféssionali

Ordine professionale Data isaiziong Luogo iscrizione Numero kscriziong ﬂzioni

Ordire biclogi 41/08/2022. ROMA 123 IS |
&

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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*Dito obbiigatorio
Tipologa thotn i shagio ©F Materia
Laurdd Trighnald fiofa
Tirclo di studio
395 Lavree in Filosofia
Noen2 corsay ey Stud-\kxwgm}s )
ngl!;eweﬁb&bﬁa +Sapidraca s Uriversis df fioma -
Mese Aol Vatazkine Lot
Lafo 201 ‘ Tio 8
seil
i

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* Giato obbligatoria
Tipelogia titola di stuia () Hateria
Sceghh. v Flosukia
Titoloidf stutio
Nome coreo fawes Sruolafiriversitd £)
Mese aono ) Votaziona Lode
Scegfi.. v Scegli- v a ]

Nate (rumern & caratter massimo: 500}

THN

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presenterd una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

O¢dine professinate ()
ORDINE AWOLATI £ PROCURATOR! LEGAL

Luogh istridonia.
ROMA

ata iscridone

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’ordine professionale selezionato

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?
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2.13.3.2 Corsi/Formazione
Lo step consentira di indicare ’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu

corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

1. {idi in/Qrdini ionali > 2. Corsl/Formazione > 3. Certificazioni > 4. Competenze >
5. Esperienze lavorative > - 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione
{INessun corso di formazicne

SRIVA

< NDIETRY

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero
e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box
e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aora ] Durata in gioeni
Scegln v

Hote friumero di carattis massimo: 500}
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le app051te icone

presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali > 2, CorsifFormazione > 3. Certificazioni > &. Competenze >
5. Esperienze lavorative > 6. Drevetti/Pubblicazioni » 7, Attre informazioni

Corsi di formazione

Notng Aaine Brgomento Dusrat in'gioend

Mongo 0B 2021 Tendaimonti ¢ Mango DB 4

> §
=R
S>a

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati

precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

wm

Hrpoments
forcament 3 Manga o

APy St nglorti
gy ¥

Menunmdxgxgnwmmm

ntimifmda'h'mﬁ
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica '

tomel).
Honge U8
soichs
ondamans dikéng 0B

winf

Burnzingin

2021 b &

Sty fuamier df caratted massiene: saed
it factanenti

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Sei sicura di voler canceliare ['efemento selezionato?

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o pit certificazioni

dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae

i, TiehdistudodOniniralessionali > 2 fersifFounazione > - 3. Certificasiond > 4 Lompelenye ®
5, Pspedenzelaverative) 6. BrpentiPubblicazieni » 2 Altraioformariont
Certificaziont
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:

1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri _
3. Datarilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario
4. Data scadenza: selezionabile mediante calendario
5. Note: campo di testo libero.
Dulavhisuin Y ) e AT N
Gowmeas 0 cewaymen U8
R o sz
2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestlone curriculum vitag

1 Tisoligh shudin/Qrdinl professionali > 2. Cor
5 Espenenzelavorative 3 & BrevetiuPubbiic,

Fgrmaziong > 3. G = R M t >
> 7 Altreinforomzion

Lertificasion
Hoame . Sabiitmls R st
Rangss g OB g prLTEraH 10rERNS § 5 §
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

* TR0 obtispatara

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica
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2.13.3.3.5 Elimina certificazione
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette I’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco & possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

1. Titoh di studio/Ordind professionali » 2. CorsifFormazione > 3. Certificazioni > &. Competenza >

5. Esperenze avorative > 6. Brevelti/Pubblicarioni » 7. Alre informazion

-Competenze digltal

[ Mot campetanza

Competenze inguistiche
I Ressumas compretenz ©

ek

Altre competerize

nm

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere I’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, & possibile inserire una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 60




J%ﬂﬁ?ﬁéw detter %m&dp’xm

Disevione Gonorats prov i Seotoms Sfbrmativi Siotomaticrats

Sistemi operativi

@uﬂm

0 Mmx

1 Ao
Programmi cormuni

£ Facchntis Qffkn

€3 Dutons

|

Web Browser

Software professionali spacifici, applicativi & programmi dl grafica’

1 sse S@L

[
01 sute Adobe:

[ Alra
Competenze digitali

Flaborxpone detle informazinn

Connuriazone |
|

Creatone 8 capenuts Bl . ‘
|

Sompeza

RiscAugione dh probiami

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando I’opzione madrelingua
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2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

Da una combo box con possibilita di auto completamento si pud selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera ’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.

Nel caso si volessero inserire pill competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le

competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestlone curriculum vitae
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata ‘

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’ inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o pill esperienze dopo aver

cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

1 IRolidistugio/Odinuprotessionali > 2 Corsi/Formazione > 3 Centificazioni > 4. Compatenze »
. Esperenze lavorative > & BrewettiPukbliazion > ¥ Altreinformaziont

Esperienze lavorative

IS Nensutsa wpisieii hivodstion

4 MoaTRg

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:
* Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi
¢ Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni. '

¢ Check box per indicare se attualmente si ricopre I’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sard possibile visualizzarle, modificarle ed

eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1 Titolicrstudio/Ordintnrofessianali. >

5, Esperienze lavorative > 6. Brevetti/Pubblicaziond ¥

Esperienze lavorative
fntities Soinaxaisncatinte Data kel Duta e
dveiore =

R0k 2

S RO

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

2 orifformennne » 3 Certificazinn), >
7. Alre informazinnt

& Lompstanze,

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i

dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i

campi precedentemente caricati per permetterne la modifica
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2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

-Cliccando sull’icona di eliminazione si presenterd un messaggio di avvertimento della cancellazione

dell’esperienza lavorativa selezionata

Sei sicuro di voler canceliare 'elemento selezionalto?

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti ¢ delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e

di non aver effettuato nessuna pubblicazione.
Gestione curriculum vitae

1. Tiofidi studio/Qudint erofessionall s 2 CorsidFormazions > 3. Certificaziont = & Coropstenze. s
5. Esperenzelavorative > 6. Brevetti/Pubblicaziont > 7. Alire informaziont

Brévetti
TRt bravere |
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Pubblicaziont
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto

Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data conceione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

* Dt obbigatoria

Dot cantedsione {1

BGOSR o

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione

Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (¥), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

*abibtgtivia
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sard possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curtlculum vitae

§, Tokd i TN & ¥ A ik az EINENE
& leiprative > 6. LI

Braetti
Bhoctomtin s itmemeian

s muamy

i F y

By ¥

- ovsionet

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presenterid una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

" Gatnsmessmee
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2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presenterda una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Tiska st Srnsiome
Itioni i Poma

2.13.3.6.8 Elimina brevetto
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato '

Sei sicuro di voler cancellare Fefemento selezionato?
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

EUAES TSI LA L

2.13.3.7 Altre informazioni
Lo step permettera ’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curricolum vitae

1. Tireli di studiv/Ordind professionali »

2. (orsifformazione > 3. Cergificaz)
§. Esperienze favorative >

L> 4 Compelenze >
6. BrevettiPubliicaxioni »

7. Altre Informazionl
Patent]
Tipo di paterte

QA Oa O& 08 OC 0O OF

Permesso di lavar)

L1 posseasa del prvmenst  lavarg me, ‘.

“Speghi

“© BT

Cliccando sul tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si & in possesso.

Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato ’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto pud visualizzare [’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

Ministero della Glustizia
Prrcorsi chiad @ protists un fug diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
A ristre del AL 000720145 2 5t 006720

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari -1

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

Ministero della Glustizia
Percorsi chiar o precisiz un ka didfto

+'~ ‘Gestione Albl, elenchl CTU

“Allé misure del 4.l 000/201

Domande frequenti
1. Come si all.égano idocumenti?

2. Come si invia fa domanga?

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

< Ministero delia Glustizia

Parcors] chiar o procise un o difto

T Gest

one Albi, e

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.
L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si & effettuato ’accesso al

sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

( %inisfaro della Glustizia
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< irisetist 14 NS nel letisra df smart ¢ard o plirka LS8, ‘
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Una volta compilato il form, cliccare su “Invia” per inoltrare la richiesta.
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MINISTERO DELLA GIUSTIZIA |

DECRETO 4 agosto 2023, n. 109

Regolamento concernente 1'individuazione di ulteriori categorie
dell'albo dei consulenti tecnici di ufficio e dei settori di
specializzazione di ciascuna categoria, 1'individuazione dei
requisiti per 1'iscrizione all'albo, nonche' la formazione, la tenuta
e 1'aggiornamento dell’elenco nazionale, ai sensi dell'articolo 13,
quarto comma, delle disposizioni per 1'attuazione del codice di
procedura civile e disposizioni transitorie, aggiunto, unitamente
all'articolo 24-bis,. rispettivamente dall‘articolo 4, comma 2,
lettere a) e g), del decreto legislativo 10 ottobre 2822, n, 149, e
richiamato dagli articoli 15 e 16 delle stesse disposizioni per
1'attuazione, come novellati, dallo stessc articolo 4, comma 2,
lettera b) nn. 1 e 3, lettera c), nn. 1 e 2. (23G90121)

(GU n.187 del 11-8-2023)

Vigente al: 26-8-2023

IL MINISTRO DELLA GIUSTIZIA

Visto 1'articolo 17, comma 3, della legge 23 agosto 1988, n. 460;

- Visto il regolamento (UE) 20816/679 del Parlamento europeo e del
Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei ‘dati personali, nonche' alla
libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE
(regolamento generale sulla protezione dei dati);

Visto il Titolo I, capo II delle disposizioni per 1'attuazione del
Codice di procedura civile e disposizioni transitorie, di cui al
regio decreto 18 dicembre 1941, n. 1368, come modificato
dall'articolo 4, comma 2, del decreto legislativo 18 ottobre 20822, n.
149;

Visto in particolare, 1'articolo 13, quarto comma, delle
disposizioni per 1'attuazione del codice di procedura civile, il
quale prevede che, con decreto del Ministro della giustizia, di
concerto con i Ministri dell'economia e delle finanze e dello
sviluppo economico, sono stabilite le ulteriori categorie dell'albo
dei consulenti tecnici e i settori di specializzazione di cilascuna
categoria, i requisiti per 1'iscrizione all‘albo e i contenuti e le
modalita' della comunicazione ai fini della formazione, della tenuta
e dell'aggiornamento dell’'elenco nazionale di cui all'articolo
24-bis, delle stesse disposizioni di attuazione;

Visto in particolare, incltre, 1'articolo 15, primo, sesto e
settimo comma, delle medesime disposizioni, 1 quali prevedono che
possonc ottenere 1'iscrizione nell'albo coloro che rispettano i
requisiti determinati con 1o stesso decreto ministeriale e con lo
stesso decreto sono stabiliti i requisiti per 1'iscrizione, gli
obblighi di formazione continua e gli altri obblighi da assolvere per
il mantenimento dell'iscrizione, le modalita' per la verifica del
loro assolvimento e i casi di sospensione volontaria;

Visto in particolare, altresi', l'articolo 16, secondo comma, n.
5-bis, delle disposizioni di attuazione, il quale prevede che la
domanda deve essere corredata dagli ulteriori documenti richiesti




- dallo stesso decreto ministeriale;

Visti in particolare, infine, gli articoli 23 e 24-bis, delle
disposizioni di attuazione, i quali prevedono che gli incarichi e i
compensi sono pubblicati sul sito dell'ufficio giudiziario e che
presso il Ministero della giustizia e' istituito un elenco nazionale
dei consulenti tecnici, suddiviso per categorie e  contenente
1'indicazione dei settori di specializzazione di ciascuna categoria,
‘nel quale, tramite i sistemi informatici del processo civile,
confluiscono le annotazioni dei provvedimenti di nomina e che
1'elenco e' tenuto con modalita' informatiche ed e' accessibile al
pubblico attraverso il portale dei servizi telematici del Ministero
della giustizia;

visto 1'articolo 39, del decreto legislativo 18 ottobre 2022, n.
149, il quale prevede che la formazione, la tenuta e 1'aggiornamento
dell'elenco di cui all'articolo 24-bis delle disposizioni  per
1'attuazione del codice di procedura civile, introdotto dal medesimo
decreto, sono disciplinate con provvedimento del direttore generale
dei sistemi informativi automatizzati del Ministero della giustizia;

Visto 1'articolo 32, del testo unico approvato con regio decreto 20
settembre 1934, n. 2011, che disciplina le attribuzioni delle camere
di commercio, industria, artigianato e agricoltura;

Visto 1l'articolo 16, della legge 21 dicembre 1999, n. 526, che
detta norme in materia di domicilio professionale;

Visto il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, «Codice in
materia di protezione dei dati personali, recante disposizioni per
1'adeguamento dell'ordinamento nazionale al regolamento (UE) n.
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2e16,
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonche® alla libera circolazione di
tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE»;

visto il decreto legislativo 28 giugno 2085, n. 139, recante
«Costituzione dell’'Ordine dei dottori commercialisti e degli esperti
contabili, a norma dell'articolo 2 della legge 24 febbraio 2005, n.
34»;

Vvisto 1'articolo 16-novies, del decreto-legge 18 ottobre 2012, n.
179, convertito, con modificazioni, con legge 17 dicembre 2012, n.
221, il quale prevede che le domande di iscrizione all'albo dei
consulenti tecnici e i documenti allegati sono inserite, a cura di
coloro che le propongono, con modalita’ esclusivamente telematiche;
che gli albi sono tenuti con modalita' esclusivamente informatiche;
che a tal fine il responsabile per i sistemi  informativi
automatizzati del Ministero della giustizia stabilisce le necessarie
specifiche tecniche;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica 5 giugno 2001, n.
328, recante «Modifiche ed integrazioni della disciplina dei
requisiti per 1'ammissione all'esame di stato e delle relative prove
per 1'esercizio di talune professioni, nonche’ della disciplina dei
relativi ordinamentin;

Visto il decreto del Ministro dell'istruzione, dell'universita' e
della ricerca 4 febbraio 2015 recante «Riordino delle scuole di
specializzazione di area sanitaria»;

Sentito il Garante per la protezione dei dati personali, che in
data 17 maggio 2823 ha espresso il parere n. 217;

Udito il parere del Consiglio di stato, espresso dalla Sezione
consultiva per gli atti normativi nell'adunanza del 4 luglio 2023;

Vista la comunicazione al Presidente del Consiglio dei ministri, ai
sensi dell'articolo 17, comma 3, della legge 23 agosto 1988, n. 400,
effettuata con nota del 2 agosto 2023;

Di concerto con il Ministro dell'economia e delle finanze e con il
Ministro delle imprese e del made in Italy;

Adotta
il seguente regolamento:

Art. 1
Definizioni

1. Ai fini del presente decreto si intendono per:




a) «albo»: 1'albo dei consulenti tecnici d'ufficio istituite in
ogni tribunale;

b) «aspirante»: colui che ha proposto domanda di iscrizione
all'albo; :

c¢) «comitato»: il comitato previsto dall'articolo 14 delle
disposizioni di attuazione;

d) «consulente»: colui che e’ iscritto nell'albo;

e) «dichiarazione sostitutiva»: la dichiarazione sostitutiva di
certificazione e la dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta’
previste dagli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della
Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445; '

f) «disposizioni di attuazione»: le disposizioni per 1'attuazione
del Codice di procedura civile e disposizioni transitorie, approvate
con regio decreto 18 dicembre 1941, n. 1368;

g) «elenco nazionale»: l'elenco nazionale dei consulenti tecnici
previsto dall'articolo 24-bis delle disposizioni di attuazione e

“istituito presso il Ministero;

h) «Ministero»: il Ministero della giustizia;

i) «presidente»: il presidente del tribunale presso cui e
istituito 1'albo;

1) «professionista»: 1l soggetto che svolge un'attivita' avente
ad oggetto la prestazione d'opera intellettuale o non intellettuale.

- Art. 2
Oggetto

1. I1 presente decreto detta disposizioni in materia dell'albo e
dell'elenco nazionale, individuando le categorie professionali e 1
relativi settori di specializzazione, i contenuti dell'albo e della
domanda di iscrizione, 1le condizioni per 1la sospensione e
cancellazione volontaria, i  requisiti necessari ai fini
dell'iscrizione e le condizioni per il suc mantenimento nel tempo, i
contenuti dell'elenco, le modalita' informatiche di tenuta dell'albo
e dell'elenco, nonche' disciplinando il trattamento dei dati
personali e la fase transitoria.

2. Sono fatte salve le disposizioni dettate dal Codice della
proprieta' industriale di cui al decreto legislativo 18 febbraio
2005, n. 38, in materia di albo dei consulenti in proprieta’
industriale.

Art. 3
Contenuto dell’albo

2. Nell'albo sono sempre comprese le categorie indicate
nell'allegato A, con i relativi settori di specializzazione. Ai
settori di specializzazione della categoria medico-chirurgica si
applica la tabella di equipollenza di cui all'allegato B. 6Gli
allegati costituiscono parte integrante del presente regolamento. Per
ciascun consulente, nell'albo sono indicati:

a) la categoria e il relativo settore di specializzazione;

b) il titolo di studio conseguito;

c) 1l'ordine o il collegio professionale cui e’ iscritto o, per le
professioni non organizzate in ordini o collegi, 1la categoria del
ruolo dei periti e degli esperti tenuto dalla camera di commercio,
industria, artigianato e agricoltura in cui e' eventualmente
inserito;

d) la data in cui il consulente ha iniziato a svolgere la
professione, con riguardo alla specifica categoria e settore di
specializzazione di appartenenza;

e) il possesso di adeguate e comprovate competenze nell'ambito
della conciliazione, acquisite anche mediante specifici percorsi
formativi;

f) il conseguimento di adeguata formazione sul processo e
sull'attivita® del consulente tecnico;

g) il numero di incarichi conferiti e di quelli revocati.

3. Nell'ambito della categoria traduttori e interpreti e di quella
della mediazione interculturale sono indicate, per ciascun




consulente, le lingue straniere e gli eventuali dialetti locali
conosciuti.

Art. 4
Requisiti per l'iscrizione all'albo dei consulenti tecnici

1. Ai sensi dell'articolo 15 delle disposizioni di attuazione,
possono essere iscritti nell‘'albo coloro che:

a) sono iscritti nei rispettivi ordini o collegi professionali, o
ruoli, o associazioni professionali;

b) sono in regola con gli obblighi di formazione professionale
continua, ove previsti;

c) sono di condotta morale specchiata;

d) sono dotati di speciale competenza tecnica nelle materie
oggetto della categoria di interesse;

e) hanno residenza anagrafica o domicilio professicnale ai sensi
dell'articolo 16 della legge 21 dicembre 1999, n. 526 nel circondario
del tribunale.

2. Ai fini del comma 1, lettera a), i1 professionista deve essere
iscritto nel rispettivo ordine o collegio professionale. Per le
professioni non organizzate in ordini o collegi, il professionista
deve essere iscritto nel ruolo dei periti e degli esperti tenuto
dalla camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o ad
una delle associazioni professionali inserite nell'elenco di cuil
all'articolo 2, comma 7, della legge 14 gennaio 2013, n. 4, che
rilasciano 1'attestato di qualita' e di qualificazione professionale
dei servizi prestati dai soci.

3. Gli obblighi di formazione professionale continua di cui al
comma 1, lettera b), sono quelli previsti dai rispettivi ordinamenti
professionali o, per le professioni non organizzate in ordini o
collegi, dall'associazione di cui all’articolo 2 della legge n. 4 del
2013 alla quale e’ iscritto 1l'aspirante.

4. 11 requisito della speciale competenza tecnica previsto dal
comma 1, lettera d), sussiste quando con specifico riferimento alla
categoria e all'eventuale settore di specializzazione 1'attivita’
professionale e’ stata esercitata per almeno cinque anni in modo
effettivo e continuativo.

5. In mancanza del requisito di cui al comma 4, la speciale
competenza tecnica e' riconosciuta quando ricorrono almeno due delle
seguenti circostanze:

a) possesso di adeguati titeli di specializzazione o
approfondimento post-universitari, purche' l'aspirante sia iscritto
da almeno cinque anni nei rispettivi ordini, collegi o associazioni
professionali;

b) possesso di adeguato curriculum scientifico, comprendente, a
titolo esemplificativo, attivita' di docenza, attivita' di ricerca,
‘jscrizione a societa' scientifiche, pubblicazioni su riviste
scientifiche;

c) conseguimento della certificazione UNI relativa all’attivita’
professionale svolta, rilasciata da un organismo di certificazione
accreditato.

6. Per la categoria medico-chirurgica, ai fini di cui al comma 4
rileva 1'esercizio della professione successivamente al conseguimento
del titolo di specializzazione. Per la specializzazione in medicina
legale, non si applica il requisito di cui al comma 4 ed e’
sufficiente il possesso di uno tra quelli previsti al comma 5,
lettere a) e b).

7. L'aspirante puo' essere iscritto, nell'ambito del medesimo albo,
in piu' categorie o settori di specializzazione, quando soddisfa i
requisiti previsti per ciascuno di essi.

8. Ai fini dell'iscrizione nella categoria e nel settore di
specializzazione richiesti, la speciale competenza tecnica e'
valutata dal comitato.

Art. 5
. pomande di iscrizione

1. Nella domanda di iscrizione all'albo 1'aspirante indica mediante




dichiarazione sostitutiva, a pena di inammissibilita’:

a) la categoria e il settore di specializzazione per 1 quali
chiede 1'iscrizione;

b) le proprie generalita’ e 1l propric indirizzo di posta
elettronica certificata;

c) la formazione scolastica, universitaria e post-universitaria e
i titoli di studio conseguiti;

d) gli eventuali'specifici percorsi formativi volti ad acquisire
adeguate competenze nell'ambito della conciliazione, nonche' sul
processo e sull'attivita' del consulente tecnico;

e) il curriculum scientifico; '

f) 1'ordine, il collegio, 1'associazione o la categoria del ruolo
dei periti e degli esperti tenuto dalla camera di commercio,
industria, artigianato e agricoltura in cui e' iscritto;

g) la dichiarazione di non aver riportato  condanne passate in
giudicato, oppure 1‘indicazione delle condanne eventualmente
riportate;

h) la dichiarazione di non essere a cohoscenza di procedimenti
penali pendenti a suo carico, oppure 1'indicazione dei procedimenti
pendenti dei quali abbia cohoscenza;

i) la dichiarazione di non aver riportato negli ultimi cinque
anni sanzioni disciplinari piu' gravi di quella minima prevista
dall'ordinamento professionale di appartenenza; .

1) la dichiarazione di essere in regola con gli obblighi di
formazione professionale continua, con specifica indicazione dei
crediti conseguiti, e con gli obblighi contributivi e previdenziali;

m) 1'attivita' professionale svolta, con particolare riguardo a
quella degli ultimi cinque anni;

n) la dichiarazione che i titoli e i documenti attestanti 1la
“formazione e 1'attivita' professionale svolta prodotti in copia sono
conformi all'originale;

o) 1'impegno a comunicare senza indugio ogni variazione del
proprio indirizzo di posta elettronica certificata nonche’ ogni altra
circostanza rilevante sopravvenuta.

5. Nella domanda di iscrizione nella categoria traduttori e
interpreti e in quella della mediazione interculturale sonc indicate
le lingue straniere e gli eventuali dialetti locali conosciuti.

3. Alla domanda sono allegati i documenti previsti dall'articole
16, secondo comma, n. 1, 2, 3, 4 e 5 delle disposizioni di attuazione
e i documenti previsti nel presente decreto.

4. Il comitato verifica la veridicita' delle dichiarazioni, anche
mediante controlli a campione, e a tal fine procede ai sensi
dell'articolo 71 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445
del 2000. Il rilascio di dichiarazioni mendaci e' motivo di rigetto
della domanda di iscrizione o0, se questa e' gia’ avvenuta, di
cancellazione dall'albo.

5. Le domande di iscrizione possono essere presentate tra 11 1°
marzo e il 3@ aprile e tra il 1° settembre e il 31 ottobre di ciascun
anno. Il comitato si riunisce almeno due volte 1l'anno, e provvede
entro centottanta giorni dal ricevimento della domanda di iscrizione.

Art. 6

Mantenimento dell'iscrizione e disposizioni
in materia di vigilanza

1. Costituisconc requisiti per il mantenimento dell'iscrizione
all'albo lo svolgimento continuativo dell'attivita' professionale e
il rispetto degli obblighi di formazione professionale continua, ove
previsti dall’ordine, collegio o associazione cui si e’ iscritti.

2. In occasione della revisione dell'albo prevista dall'articolo 18
delle disposizioni di attuazione, il comitato verifica la permanenza
dei requisiti per 1'iscrizione e la sussistenza dei requisiti di cui
al comma 1. A tal fine, il segretario del comitato comunica agli
iscritti, tramite posta elettronica certificata, il termine entro cui
formulare la domanda di conferma, con 1'avvertimento che 1la mancata
presentazione della domanda equivale a manifestazione della volonta'
di non mantenere l'iscrizione. Per coloro che svolgono professioni
ordinistiche, le comunicazioni del segretario del comitato previste




dal periodo precedente e la trasmissione delle domande di conferma
possono avvenire per il tramite dell'ordine o collegio professionale
‘di appartenenza.

3. Con la domanda di conferma 1'interessato rende dichiarazione
sostitutiva con cui conferma, aggiorna o integra 1le informazioni
previste dall'articolo 5, commi 1 e 2.

4, 11 comitato dispone la cancellazione dall'albo dei consulenti
che non formulano la domanda di conferma entro il termine assegnato e
‘di coloro nei cui confronti 1'invio della comunicazione non e' andato
a buon fine per causa imputabile al destinatario. E' comunque fatta
salva la possibilita' di presentare una nuova domanda di iscrizione
all'albo, secondo le modalita’ previste dall‘articolo 5.

5. Al fine di consentire 1l'esercizic della vigilanza di cui
all‘articolo 19 delle disposizioni di attuazione, 1la cancelleria
comunica al presidente i provvedimenti adottati dal giudice nei
confronti del consulente che sia venuto meno agli obblighi derivanti
dagli incarichi ricevuti.

Art. 7
Sospensione e cancellazione volontaria

1. Il consulente puo' chiedere 1la sospensione dall'albo per wun
periodo non superiore a nove mesi. E’ possibile formulare piu’
richieste di sospensione, a condizione che la loro durata complessiva
non sia superiore a diciotto mesi nell'arco di un quadriennio.

2. I1 consulente puc’ sempre chiedere la cancellazione dall'albo o
da una delle categorie o settori di specializzazione in cul esso si
articola.

3. Sulle domande di cui ai commi 1 e 2 il comitato provvede entro
trenta giorni.

Art. 8

Disposizioni in tema di tenuta degli albi
e dell'elenco nazionale

1. Gli albi e 1'elenco nazionale dei consulenti tecnici operano
esclusivamente in modalita' informatica.

2. L'elenco nazionale contiene, per ogni categoria e settore di
specializzazione, le indicazioni relative a nome e cognome dei
consulenti iscritti negli albi e, per ciascuno di questi, la data di
iscrizione all'albo, i provvedimenti di conferimento dell'incarico e
gli eventuali provvedimenti di revoca.

3. Con provvedimento del responsabile dei sistemi informativi
automatizzati del Ministero, da adottarsi entro sei mesi dalla data
di entrata in vigore del presente regolamento previo parere del
Garante per la protezione dei dati personali, sono stabilite le
specifiche tecniche per la formazione, la tenuta e il costante
aggiornamento in modalita’ informatica degli albi e dell'elenco. Le
specifiche tecniche assicurano che non vengano pubblicati i dati
delle parti del procedimento nell‘ambito del quale e’ stato conferito
1'incarico ne' qualunque altro dato che ecceda le finalita’
conoscitive perseguite dalla legge.

Art. 9
Trattamento dei dati personali

1. I tribunali sono i titolari del trattamento dei dati personali
utilizzati per la formazione e la tenuta dell'albo.

5. I1 titolare del trattamento dei dati personali inseriti
nell'elenco nazionale e' il Ministero. i

3. T1 trattamento dei dati e' effettuato soltanto per le finalita’
correlate alla tenuta dell'albo e dell’'elenco e la loro messa a
disposizione del pubblico, ai sensi degli articoli 23 e 24-bis delle
disposizioni di attuazione. :

4. Le modalita' di acquisizione e conservazione dei dati, nel
rispetto delle disposizioni di cui al regolamento (UE) 2016/679, sono
definite con le specifiche tecniche di cui all‘articolo 8, comma 3.

o




Art. 10
Disposizioni transitorie

1. Coloro che alla data di entrata in vigore del presente decreto
sono gia' iscritti all'albo mantengono 1'iscrizione e  possono
chiedere di essere inseriti in uno o piu' settori di specializzazione
della categoria di appartenenza o di una diversa categoria, allegando
all'istanza una dichiarazione sostitutiva contenente le indicazioni a
tal fine richieste dall'articelo 5, commi 1 e 2, e i titolli e i
documenti utili a dimostrare il possesso dei requisiti di cul
all‘articolo 4. In sede di revisione dell’albo, il venir meno dei
requisiti per 1'iscrizione e' valutato alla luce della disciplina
anteriormente vigente, ferma restando la necessita' di soddisfare 1
requisiti di mantenimento dell'iscrizione previsti dall'articolo &6,
comma 1.

2. Coloro che hanno presentato domanda di iscrizione all'albo prima
dell'entrata in vigore del presente decreto ma non sono ancora stati
jscritti integrano le indicazioni gia' fornite, secondo quanto
previsto dagli articoli 4 e 5, nei termini indicati all'articolo 5,
comma 5. ' ‘

Art. 11
Monitoraggio

1, I1 Comitato tecnico-scientifico per il monitoraggio
sull'efficienza della giustizia civile, istituito ai sensi
dell'articolo 37-bis della legge 26 novembre 2021, n. 206, provvede
al monitoraggio sull'efficienza delle misure adottate con il presente
regolamento e, decorsi cinque anni ‘dalla sua data di entrata in

“vigore, riferisce al Ministro della giustizia in ordine ai risultati
del ‘monitoraggio effettuato e alle eventuali modifiche o integrazioni
‘del regolamento stesso che si ritengano opportune.

Art. 12
Clausola di invarianza finanziaria

1. Dall'attuazione del presente provvedimento non derivano nuovi o
maggiori oneri a carico del bilancio dello Stato. Le pubbliche
amministrazioni provvedono ai relativi adempimenti avvalendosi delle
risorse umane, finanziarie e strumentali disponibili a legislazione
vigente.

I1 presente decreto, munito del sigillo dello Stato, sara’ inserito
nella Raccolta ufficiale degli atti normativi della Repubblica
italiana. E' fatto obbligo a chiunque spetti di osservarlo e di farlo
osservare.

Roma, 4 agosto 2023

I1 Ministro della giustizia
Nordio

I1 Ministro dell'economia
e delle finanze
Giorgetti

I1 Ministro delle imprese
e del made in Italy
Urso

Visto, il Guardasigilli: Nordio

Registrato alla Corte dei conti il 10 agosto 2023

Ufficio di controllo sugli atti della Presidenza dei Consiglio dei
ministri, del Ministero della giustizia e del Ministero degli affari
esteri e della cooperazione internazionale, reg.ne n. 2290

Allegato A




CATEGORIE DELL'ALBO E SETTORI DI SPECIALIZZAZIONE

Parte di provvedimento in formato grafico

CATEGORIA MEDICO-CHIRURGICA
TABELLA DI EQUIPOLLENZA

Parte di provvedimento in formato grafico

Allegato B




